
任课教师如何修改已经提交的学生成绩

适用情况：

1、录入成绩后，在可以进行成绩修改的时间范围内，教师对个别学

生的成绩进行修改。

2、如果整个班级的成绩都有问题，可以提交申请，让教务处返回“保

存”状态。全班成绩需要返回“保存”状态时，由教学院长提出申请，

否则一律不予受理。教学院长提出申请时，要详细说明教师姓名、工

号、课程、教学班等信息。

3、特别注意，成绩修改只适于录入错误，或者某一分项成绩计算导

致的错误。其他情况不允许修改。

一、文字说明

1、登录正方系统；2、选择“教师”；3、成绩--成绩修改【教师】；4、

“申请”；5、修改--提交。

二、图文说明





如果发现不需要修改，但又提交了，看下图。


