
徐州生物工程职业技术学院处室文件
徐生院教发〔2025〕34 号

各教学单位：

2025-2026学年第一学期期中教学检查定于 12月 4日进行。各教

学单位通过集控录播系统检查所有任课教师的教学材料。专业带头人

填写附件 1，教学院长（教学负责人）填写附件 2。教师上传资料及

督导检查教学材料的流程见附件 3、4。

各教学单位于 12月 4日下班前将附件 1、2签字盖章后交至教务

处 117 办公室，同时将附件 1、2 的 PDF 版于发至教务处邮箱

jwc83628020@163.com，邮件请注明二级学院名称。

沛县校区教师材料由二级学院负责检查。

学校检查人员分工如下：

检查时间 检查教学单位 检查人

12月 5日（周五）

下午 3:00开始

农林工程学院

尹 雷、李玮玮动物工程学院

药品食品学院

生物装备学院

郭建卫、张成明卫生健康学院

生态环境学院

基础教学部

王 兵、李心海体育部

马克思主义学院

2025年 11月 24日

mailto:jwc83628020@163.com，邮件请注明二级学院名称


附件 1 XXXX-XXXX-X 期中教学检查表 学院： 教研室名称：

教师姓名
《教师教学任务

统计表》

《课程授课计划

表》

《理论教学授课

进度安排表》

《实习教学授

课进度安排表》
教案

教学进度检查

表是否与计划

相符

考勤表
教师听课记

录表（次数）

填写说明 “是”或“否” “是”或“否” “是”或“否”
“是”、“否”、
“不需要”

“是”或“否” “是”或“否” “是”或“否” 具体数字

说明：1、本表由专业带头人根据检查情况如实填写；2、专业带头人要检查本教学团队所有教师的材料。

教研室主任（专业带头人）签字：

教学院长（教学负责人）签字：

检查日期：



附件 2 徐 州 生 物 工 程 职 业 技 术 学 院

期中教学检查总结表

（XXXX-XXXX-X学期）

二级教学单位（盖章）： 总结人： 填表日期： 年 月 日

检查组织情况

（检查时间、检查工作安排、组织等）

二级教学单位及专业团队工作情况

（评析工作计划、教学进程表、专业团队工作计划、督导听课记录、实验实习记

录册、实践教学计划、实践教学时间安排表检查情况自查结果）

人才培养方案执行进度

（对照人才培养方案，对各个专业，分学年学期进行说明。对未按计划开设的课

程进行说明。例如 XX 专业，XX 级，XX 学年 XX 学期，应开课程 XX 门，实开课程

XX 门。）



教学进度情况

（1、主要通过检查人才培养方案、课程标准、授课计划、教案、备课笔记、教

学日志、教学进程表、作业等之间的齐全度及吻合度来体现，要求好的典型列出

1-3 个，存在问题的列出 1-3 个）

实践教学情况检查

（对照人才培养方案、课程标准检查实验实习记录册及教师的教案和学生的实验

实习报告，检查实验室物品的准备、卫生，检查了解实验员的工作情况）



教学秩序检查情况及问题处理情况

（根据日常巡查、汇总说明教师及学生的出勤、迟到、早退、违纪、乱课等情况

及对发现的问题处理情况）

督导听课情况

（二级教学单位督导组成员及对应的听课次数、听课中发现的典型及问题、处理

情况等）



教学研究情况

教学建议及说明



附件 3

教师端上传教学材料流程（教务处版 202511424）

1、教师端：登录平台点击个人中心

2、点击添加课程



3、框选区域为必填项，课程名称建议为个人名称+“资源文档”

方便查找，学期选中当前学期

4、建立完成后点击课程管理



5、选择资源管理，点击添加资源



6、点击本地上传

7、选择上传文档，点击选择文件，找到要上传的文件点击确定



8、此处资源名称可自己填写并修改

9、选中资源后点击确定即可



附件 4 督导端检查教学材料流程

1、登录后选中督导，点击课后督导

2、选中当前学期，按老师查找，输入老师名称，点击查找，点

击要督导内容



3、点击督导评价，可打分，下滑可填写评语，也可上传附件，

督导完成后点击保存提交，被督导老师即可收到督导评价。



附件 5 XXXX-XXXX-X 学期期中教学检查学校用表

二级教学单位： 检查时间： 年 月 日

序号 检查项目 检查记录

1
抽查 4 位教

师教学文件

教师姓名：

是否与二级教学单位检查结果一致，若不一致，进行情况说明。

教师姓名：

是否与二级教学单位检查结果一致，若不一致，进行情况说明。

教师姓名：

是否与二级教学单位检查结果一致，若不一致，进行情况说明。

教师姓名：

是否与二级教学单位检查结果一致，若不一致，进行情况说明。

检查人签字


