
徐州生物工程职业技术学院

结业转毕业流程

一、面向对象

结业状态，经过考试已经满足毕业条件。

二、办理流程

1、通过班主任或者所在二级学院咨询自己未能毕业的原因。

2、根据二级学院要求，修满毕业所需的所有学分。

3、填写《徐州生物工程职业技术学院结业转毕业申请表》附件 1。并盖好

所有的章（教务处的盖章除外）。

4、提前咨询是否需要提供照片。

若需要，提供本人蓝底小二寸照片 4 张（不得作任何美颜，背面写上自己的

名字）；同版电子版图片（命名方式：姓名+身份证号），宽 480 像素*高

640 像素，分辨率 300dpi，JPG 格式， 20K-40K。文件扩展名应为 JPG。交

至教务处。

5、教务处审核完后，交结业证书，换领毕业证书。

三、联系方式及联系人

电话：0516-69792593，陈老师；0516-83628002，张老师

电子邮箱：jwc83628020@163.com

办公地点：泉山区 南苑宿舍楼 5，119、113 办公室。

四、注意事项(若需要提供照片)

1、照片一定找专业人士照，不要自拍，以免耽误办理流程。

2、本人在外地的，可以委托班主任或者学院的其他老师来办理。



附件 1

徐州生物工程职业技术学院结业转毕业申请表

姓名 性别

专业 班级

学院 学号

是否已交

结业证书

 是  否

证书编号：

联系电话

申请

理由 学生签名：

年 月 日

学院

意见
负责人签名：

（学院盖章） 年 月 日

财务处

意见
负责人签名：

（部门盖章） 年 月 日

学工处

意见
负责人签名：

（部门盖章） 年 月 日

教务处

意见
负责人签名：

（部门盖章） 年 月 日

结果

注：1、电脑输入，打印即可。无须手写。2、本表一式一份，审核完后，申请表交教务处。


